. NOVAFCSH

Criar uma aula onlinecomo
Colibri / Zoom

Nucleo de Informatica da NOVA FCSH
15/03/2020




12 Passo — Entrar no Colibri 'NOVAFCSH

* Aceda ao site do Colibri - https://videoconf-colibri.zoom.us/

Colab a
distanci
Servico destinado a comunidade académica e cientifica de Portugal, para
reunides, trabalhos de grupo, aulas e tutorias.



https://videoconf-colibri.zoom.us/

22 Passo — Agendar Winowrcs:

e Para agendar uma aula, clique em “Agendar” (A)

G Colaboracao a
N ﬂ‘n distancia

Servico destinado a comunidade académica e cientifica de Portugal, para
reunides, trabalhos de grupo, aulas e tutorias.




32 Passo — Autenticar com FCSH ID

. NOVAFCSH

 Selecione a Universidade NOVA da lista. Seguidamente, surgira uma
nova lista, com as unidades organicas da NOVA: selecione a FCSH

EmPT -

Autenticacao Federada

Uma chave unica para todos os servigos

Indique a instituigéo a que pertence:|

Indigue a instituicdo a que pertence: ... -

[] Memorize a sua instituicdo para esta sessao.

[ Memorize a sua instituigdo permanentemente e seja redirecionado automaticamente.

fme-:‘:“E Ajuda RCTSaai

[Le=]




32 Passo — Autenticar com FCSH ID .NOVAFCSH

* Insira as suas credenciais FCSH ID e cligue em “Entrar”

NOVAFCSH

FACULDADE DE CIENCIAS SOCAE £ HUMANAS
UMIVERSIDADE NOVA DE LISBOA

r @
‘ Nome de utilizador @fecsh.unl.pt
lavra
Palavra P
Esqueceu a sua palavra passe?
O




42 Passo — Definir as opcdes da aula

* Preencha os campos relativos a aula:

- Tépico (assunto da aula)
- Descricao
- Dia, hora de inicio, duracao e fuso horario

Pode também configurar:

- Ativar video no anfitrido e nos participantes
- Recorréncia periédica ou nao da reuniao

- Forgar a inscricao de cada aluno

- Adicionar password para assistir a aula

- Gravar a aula automaticamente “na nuvem”

Cligue em “Salvar”

c l-ﬁ ® Reunioces ~ Minhas gravacoes

Perfil Minhas Reunides
Agendar uma Reunio
Webinars
Topico
Gravagbes
. Descricio (Opcional)
Configuracée:
Perfil da Conta
Relatério:
Quand
Durac
Participe do Treinamento Ao V'
Tutoriais em Vid
Base de Conhecimen
Fuso horério

. NOVAFCSH

Agendar uma Reunido

Minha R
‘ |I nsira a descricio da sua reunido ‘
03/15/2020 EE 11:00 ~ PM

1 ~ hr| 0 ~ | min

Seu plano basico do Zoom tem um limite de 40 minutos em reunides com 3 ou mais
participantes.
Atualize agora para aproveitar reunides de grupos ilimitadas. Contato Equipa Colibri

|:| M3o mostrar esta mensagem novamente

{GMT+0:00) Lisboa ~

[[] Reuni&o recorrente




52 Passo — Convidar os alunos .NOVAFCSH

* Envie aos alunos da turma uma mensagem com a informacao da aula.

gravacoes Como utilizar ~ Sobre Idioma ~

* Cliqgue em “Copiar o convite” (A)

* Selecione o conteudo da janela MinhasReunioes  Gerendier TeuniSo et do Zoom NI T
(que contém as informacodes Topico Reunio de teste do ZoomNi
necessarias) . N

 Copie este contetdo e cole-o numa pcicionsrs () GoosleAsend | [ [G Outiooksendatic) | Q) vahoo Agenc |

nova mensagem de email ID da Reunido 805-648-744

* Coloque como destinatarios os alunos N o A \

da turma e envie a mensagem

Incluir URL: https://videoconf-colibri.zoom.us/j/805648744 & Copiar o convite

Video Anfitrido Ligado

Participante Ligado




62 Passo — |niciar a aula .NOVAFCSH

* Pouco antes da hora da aula, entre no Colibri pelo método indicado
e Escolha a opcao “Agendar”

* No menu da esquerda, escolha “Reunides”, para aceder a todas as suas
aulas ja agendadas

Proximas Reunioes Reunioes Anteriores

e Escolha a aula que vai iniciar (A)

Webinars Agendar uma Nova Reunido A
r

Configuragdes Hordrio de inicio Topico
Perfil da Conta Haoje Minha Reunido
11:00 PM
Relatorios
Amanha Reunio de teste do Zoom M
12:00 AM
Ter, 17 mar Minha Reunido

12:00 PM




62 Passo — |niciar a aula .NOVAFCSH

 Clique na link “Iniciar esta reuniao” (A)

c [. E @ Reunides + Minhas gravacoes Como utilizar + Sobre Idioma

Perfil Minhas Reunides > Gerenciar "teste
Reunide:
c teste

Webinars
Gravagdes Horérig Reunido recorrente
Configuraces Adicionar a | [JJ Google Agends | [ @5 Outiook Agenda Lics) J [ © Yohoo Agenca
Perfil da Conta
Relatérios ID da Reuniao 280-554-099

Senha da reuniao Solicitar senha da reuniio

Participe do Treinamento Ao Vivo

videoconferencia@fesh.unl.pt
Tutoriais em Video

Base de Conhecimentos

Incluir URL: https://videoconf-colibri.zoom.us/j/280554099 [ Copiar o convite
Video Anfitrido Ligado

Participante Ligado
Audio Telefone e Audio do Computador

Marcar de Portugal

Opc0es te il Habilitar entrada antes do anfitrido

Desativar o som dos participantes apés a entrada.

Habilitar sala de espera




79 Passo — Instalacdo local do Zoom  [MinowarcsH

* Na primeira utilizacao, o Zoom vai descarregar o programa para o seu
computador. Os passos 7 e 8 so se aplicam na primeira utilizacao.
* Depois do download, execute o instalador. Terminada a instalacao, a sala ZOOM

@ iniciada de forma automatica

Como utilizar + Sobre & Downloads Idioma »

Colllts Reomoss - Mishas gravases

c

Your meeting will begin soon...

Clique S ema.

Sobre o Colibri A plataforma Zoom Suporte

aaaaaaaaaaa




. NOVAFCSH

82 Passo — Ingressar na aula

 Terminada a instalacao, o Zoom pede a sua autenticacao
* Clique em “Efetuar Login” (A). Na janela seguinte, escolha “Efetuar Login com SSO” (B)

* Na janela “Entrar com SSO” deve escrever “videoconf-colibri” (C) e clicar “Continuar”

2 r des em Nuvem Zoom - > ) Reunides em Nuvem Zoom — x ) Reunides em Nuvem Zoom — x
I I l .
ZOO Efetuar Login c

Entrar com SSO

(\ ssssssssss -mai J Q Efetuar Login com S50 Dominio da empresa — .
(Videoconf—colibri ZOOM.us J

nsira sua sen ha Esqueceu? ou G Efetuar Login com Google
— Manter-me - .
[ iad Efetuar Login f  Efetuar Login com Facebook Eu ndo conhego o dominio da empresa Continuar
467 (181 1) < Voltar < Voltar




82 Passo — Ingressar na aula MinowarcsH

E pedida a autenticacdo federada. Escolha da lista a Universidade Nova de Lisboa (A)
* Na janela seguinte, escolha a FCSH e, finalmente, insira o seu utilizador FCSH ID (B)
* Clique em “Entrar” (C)

e NOVAFCSH

Autenticacao Federada | Pl
Uma chave Unica para todos os servi
A Estd a aceder ao senico:webconf-colibri.fcen.pt

Indique a instituicdo a que pertence:

Nome de utilizador €@
spmcd @fcsh.unl.pt

Universidade Nova de Lisboa -
Palavra Passe

; . . C E=queceu a sua palavra passe?
[0 Memorize a sua instituicio para esta sessdo.
[J Memorize a sua instituicio permanentemente e seja redirecionado automaticamente. [Cnao memorizar credenciais
I mostrar envio de cartdo digital.
Entrar

reen Suporte Seguranca RQTS@

ET_:::“"‘.": Ajude RCTSaai




82 Passo — Ingressar na aula

. NOVAFCSH

* Clicar em “Iniciar o Zoom” e, seguidamente em “Abrir ligacao” (A)
* Ja dentro do Zoom, podera aceder as lista das suas aulas em “Reunides” (B)

c [.! g 2 Reunies ~ Minhas gravagbes

Fazer login com SSO

0 Zoom deve iniciar em alguns segundos. Se ndo iniciar, cliqgue no bot3o abaixo.

Como utilizar - Sobre

Iniciar aplicagdo

Iniciar o Zoom

Enviar para:

Escolha outra aplicagdo

A~

Esta ligagdo precisa de ser aberta por uma aplicagao.

Escolher...

Sobre o Colibri

O Colibri € um servigo de colaboragio Wb que disponibiliza um ambiente propicio para a realizacio Sobre

Abrir ligago

[ MemomMsgr a minha escolha para ligagées zoommtg.
A plataforma Zoo|

Cancelar

de sulas e reunides 3 distincia. A plataforma € um ponto central de colaboragBo que permite realizar -
B B E— E e e e E Funcionalidades

Como utilizar

B

) Zoom

= [m] X
-0 = o
N © B Q, Pesquisa
Iniciar Conversa Reunides Contatos

15:21

17 de margo de 2020

00

Nova reunido v Ingressar

Agendar Compartilhar tela ~

Nenhuma reunido hoje




99 Passo — Ecra principal da aula WinowarcsH

Ao escolher “Iniciar” uma reuniao aula, o ecra principal tem o seguinte aspeto:

) ID da Reunido Zoom: 884-771-779 - O X




102 Passo - Principais acoes WinowarcsH

* A Sua imagem aparecera, e O que disser Sera’ OUVidO © ID da Reunio Zoom: 884-771-779 _ o %
pelos alunos, que se juntardo a aula a hora marcada  FERECEEES s

* Para mostrar um powerpoint, video ou documento,
cligue em “Compartilhar tela”

e Podera entao escolher uma das janelas que tenha
em execug¢ao no seu computador

 Como pode ver na barra inferior, ha diversas op¢oes
de controlo da aula ao dispor do professor

e Se clicar em “Gerenciar participantes”, vera todos os
alunos presentes do lado direito e podera controlar a
sua participacao na aula

Pedro Diniz de Sousa

s.e A a’ [

Desative Som n Convidar Gerendiar Participantes Enquetes Compartilhar tela

* A aula é gravada automaticamente




Consideragdes finais Wi novarcsH

e Estara a usar o Zoom em modo FREE, o podera limitar | o.usemiozmemm - o x
a duracdo da aula a 40 minutos. As licencas PRO O @ o L3 Enrwrem e i |
garantem uma duracao ilimitada

* No entanto, pode voltar a entrar na sala do Zoom
quantas vezes for necessario para terminar a aula

Para questoes adicionais, envie um email para:
videoconferencia@fcsh.unl.pt

Tutoriais do Zoom:
https://videoconf-colibri.fccn.pt/doc/tutorials e e

Desative Som n Convidar Gerendiar Participantes Enquetes Compartilhar tela



mailto:videoconferencia@fcsh.unl.pt
https://videoconf-colibri.fccn.pt/doc/tutorials

