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Aceder à Microsoft OneDrive 
 

1. Atenção: deve verificar que vai aceder ao Microsoft OneDrive com a sua conta 
institucional criada com o manual “Criar conta Microsoft 365”. Alguns utilizadores 
podem ter outras contas Microsoft 365 individuais ou associadas a outros e-mails. 

 
2. Iniciar sessão em https://www.office.com com a sua conta institucional Microsoft 365. 

 

3. Selecionar o símbolo ,  indicado a verde: 
 

 
 

4. Escolher a aplicação OneDrive indicada a verde: 
 

 
 

https://www.office.com/
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5. A sua OneDrive fica disponível. Confirme que está na sua conta institucional Microsoft 
365 clicando no canto superior direito indicado a verde: 

 

 
 
6. A sua OneDrive institucional com 1 Terabyte está pronta a receber os dados da Google 

Drive. Veja o manual “Instalar a Google Drive no Computador” 


