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Introdugdo W nowarcsH

A 28 de julho de 2025, as universidades deixam de ter acesso gratuito ao
Zoom Pro para aulas, reunides ou seminarios online. O servico ficara
limitado a sessdes com duracao maxima de 40 minutos.

Caso pretenda entrar numa reuniao Teams através de um link que
recebeu pode seguir este manual.

Para criar uma reuniao Teams e convidar pessoas, siga as indicacoes do
seguinte manual:

https://www.fcsh.unl.pt/content/uploads/2025/06/Criar-Sessao-com-Teams.pdf
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Entrar em reunido M novarcsr

Ao usar um link para uma reuniao Teams
podera encontrar o seguinte menu.

b

e Caso nao tenha a aplicacao Teams instalada
selecione Continuar neste Navegador (A) para

abrir o Teams diretamente no browser.
Ingressar no aplicativo Teams

Ingressar em sua reunido do Teams

e Caso tenha a aplicacao Teams instalada pode A
selecionar Ingressar (B) seguido de Abrir /
Ligacao (C) na janela que ira aparecer. B e ————
 Se fizer um tick na caixinha (D) este passo sera Excolha unna aplicacko ciferente
sempre efetuado automaticamente. P O e gt it om o s
D
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Permissdes de Audio e Video W vowarcs-

 Selecione o botao para permitir a utilizacdao da sua camara e microfone (A).
Depois de definir as opcoes de audio e video selecione Ingressar agora (B).
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Nome de utilizador

. NOVAFCSH

* Na mesma janela das permissoes de audio e video, e se nao tem o login ativo
na sua conta Microsoft 365, ser-lhe-a pedido um nome de utilizador (A).

 Alternativamente pode selecionar Entrar (B) para fazer login com a sua
conta institucional.

* Dependendo das definicoes do anfitriao, podera ser necessario efetuar login
para entrar na reuniao. ;

Microsoft Teams meeting

/ Digitar seu Nome

sar dudio
B ﬁ Entrar  Baixar o aplicativo Teams Precisa de ajuda?




Partilha de ecra M novarcsr

Dependendo das permissdes definidas pelo anfitriao podera partilhar ecra.

» Selecione Compartilhar (A) e, de seguida, Tela (B). Escolha a tela que pretende
partilhar (C) e selecione Permitir (D). Pode decidir partilhar apenas uma janela
(por exemplo um PowerPoint) ou o ecra completo.

Permitir que teams.microsoft.com veja o seu ecrd?
+Alt+E) e JS
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Criar Sesséo com Teams - PowerPoint Reagir  Exibicdo Aplicativos  Mais Microfone Compartilhar

Compartilhar contetdo A

Saber mais

. Tela, janela ou guia

Escolha o que deseja compartilhar. e

|| Siler e sites durante a partilha
| B
D Pl Microsoft Whiteboard
Iniciar Whiteboard

PowerPoint Live

Veja suas anotagdes, slides e audiéncia durante a

J S apresentacéo.
@< Criar Sessdao com Teams

B« Criar Sessdao com Teams-new




Partilha de ecrd (cont.) W vowarcs:

* Quando iniciar a partilha aparecera uma peguena janela que permite parar a
partilha (E). Pode também minimizar esta janela (F) e a partilha de ecra nao sera
interrompida.




Suporte técnico W Nvowarcs-

* Para suporte técnico sobre a criacao e realizacao de aulas ou reunioes,
nao hesite em contactar a Divisao de Informatica e Transformacao
Digital através do email:

helpdesk@fcsh.unl.pt
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