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Enquadramento

Esta aplicacdo, concebida especificamente para docentes, disponibiliza um conjunto de
ferramentas que permite desenvolver uma acgdo letiva adequada nas respetivas wunidades

curriculares.

Permite que cada docente consulte em tempo real a informacdo atualizada sobre Estudantes e tenha
acesso a diversas funcionalidades de apoio pedagdégico, cuja utilizacdo facilita a transmisséo
de conhecimentos. Disponibiliza ainda funcionalidades de administracédo para gerir o Servicgo
Docente, realizar e gerir reservas de espacgo, marcar avaliacdes, etc.

Aplicacdo Infordocente

0/A docente acede a aplicacdo web InforDocente: https://infordocente.fcsh.unl.pt/, utilizando
para o efeito as suas credenciais do e-mail institucional (USERNAME@fcsh.unl.pt).

W nowarcst

Bem-vindo ao

InforDocente!

Humanas fazendo parte do sistema NONIO. Aqul pode reaiizar, por exemplo:

N &) InforDocente Contactos
u u O InforDocente ¢ 2 plataforma de apoio 4 docéncia da Faculdade de Ciéncias Sociais & Caso necessite de ajuda, por favor n3o hesite em contactar-nos

encias Socials & Humanas

=, Contactos da Faculdade
SISTEMA DE GESTAQ DO ENSINO

ONONIO ¢ d

teg; 3 didatos, estudantes, servicos de
2poio, docentes e responsavels

tac de. seriacso: ‘atribicso_de
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https://infordocente.fcsh.unl.pt/
mailto:USERNAME@fcsh.unl.pt

Informagao Geral - Atualizagdao da Ficha de Unidade Curricular

Os elementos da edigdo da unidade curricular (programa, métodos de ensino, método de avaliacédo

e bibliografia)

podem ser atualizados. Contudo, o programa ndo pode ser alterado de forma

substantiva relativamente a sua definicdo no dmbito de acreditacdo dos cursos, conforme a Ficha
de Unidade Curricular plurianual.

InforDocente

Meu Perfil

Teses e Dissertacoes
Aulas e Vigilancias
Horario

Notif

Reserva de Espacos

Notificacdes

Tem 2 notificagdes por ler.

Requerimentos
Requerimentos

Tem 1 requerimentos por apreciar.

Contacte-nos

Normas e Procedimentos

Documentos por Consultar I

Documento de Apoio - Propostas de Contratacdo
Reserva de Espaco Mdultipla (varias datas e/ou varios esj
Submissdo de trabalhos - Sistema de detegdo de plagio
Manual Turnitin Web - Envio Répido

Alteracdo de aula programada

Registo de notas em pautas individuais: estagio curricul

Conselho Cient

Aulas - Dois dias &%

Disciplinas aulas no periodo temporal selecionado.

Informacgdo Geral

Sumarios e Assiduidade

Avaliacdo de Candidaturas x

Ndo existem candidaturas por avaliar.

Submissées de Trabalhos &%

Avali

E obrigatério o preenchimento da informacdo em portugués e inglés. Ver manual completo

Sumarios

Através do link “Sumdrios e Assiduidade” o/a docente pode registar e imprimir Sumdrios das
Aulas, controlar a assiduidade dos estudantes, com acesso a estatisticas, e enviar notificacdes
aos estudantes, nos separadores para o efeito. Entrando no Detalhe da Disciplina, separador
Sumédrios, tem acesso aos links para imprimir todos os Sumdrios e Adicionar Sumérios. Ver manual

completo.

Dados Profissionais
Avaliagdo docente

rsao de Testes
e Assiduidade

Servico Docente

Teses e Dissertagdes

Aulas e Vigilancias e 202212023 ~
Horario
Notificagbes As minhas disciplinas - 2022/2023
Inquéritos ) ) .
Reserva de Espagos Nome Cédigo Turmas Cursos / Menores Regime Inscrigges Edigo
Cultura Empresarial 02100184 TP PGCIBEO 1° Semestre 13 Detalhes
Disciplinas Estudos Avancados em Relaces Pdblicas 02107732 51 McC 1° Semestre 25 Detalhes
Comunicagdo Empresarial 01101915 TP Lcc 2°Semestre 62 Detalhes
RelagBes Publicas 711011071 TP Lcc 2°Semestre 46 Detalhes
Avaliagdes Seminarios Tematicos 02100248 TP PGCIBEO 2°Semestre " Detalhes
Alunos
Material de Apoio
Féruns Discussdo
Submissdo de Trabalhos
Didrio
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https://www.fcsh.unl.pt/content/uploads/2023/07/Infordocente_Atualizacao_FUC.pdf
https://www.fcsh.unl.pt/content/uploads/2023/07/Infordocente_Sumarios.pdf
https://www.fcsh.unl.pt/content/uploads/2023/07/Infordocente_Sumarios.pdf

Registo de Assiduidade

O/A docente, pode fazer o registo da assiduidade dos alunos bastando para isso aceder em
“Sumarios e Assiduidade” aos detalhes (aulas) da unidade curricular pretendida;

el Assiduidade
Alunos

Lista de Aulas - Turma ST Adicionar Pedido de Aula Suplementar

v Aulas Passadas”

A Aulas Recentes”

Aula Data Hora de Inicio Duragdo Docentes Folha de presengas

12 2023-05-23 18:00 3h ® Detalhes
Sumario Em atraso

Aula Data Hora de Inicio Duracgdo Docentes Folha de presengas

13 2023-05-30 18:00 3h Detalhes

Sumario Em atraso

Aula Data Hora de Inicio Duragdo Docentes Folha de presencas
14 2023-07-13 14:00 1h - Detalhes
Sumario Nao inserido

Em seguida, deve selecionar a opcgdo “Editar Presencas” onde terd acesso a lista dos estudantes
inscritos na unidade curricular;

el Assiduidade
Alunos

Informagdo Aula - Turma s1

Data: 2023-05-23 Hora de Inicio: 18:00

Duragédo: 3h Sala: TB-B310
Aula lecionada por:
Folha de presengas aceite: N.° Alunos Presentes:

Sumario Portugués:

Sumario Inglés:

Docentes
Nome Numero mecanografico Unidade Organica Lecionada por
Maria de Sao José Corte-Real fcsh000802 DCMUS V

A Presencas na Aula E>

Nao existe informagdo sobre as presencas na aula.

Justificar Auséncias

Deve entdo selecionar os estudantes que marcaram presenca na aula e GRAVAR.

Av. Berna, n.° 26 C, 1069-061 Lisboa Colégio Almada Negreiros, 1099-032 Lisboa geral@ .unl.pt o
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Alteracdo Aula / Aula “externa” / Aula suplementar

Alteragado de aula

O sistema permite a alteracdo antecipada de uma aula, desde que esse procedimento seja feito
com 1 dia de antecedéncia relativamente a data prevista.

Para alterar uma aula: entrar em Sumdrios e Assiduidade; selecionar a Disciplina e entrar em
Detalhes; selecionar a aula, entrar em Detalhes e selecionar “Alterar Aula”.Ver manual completo

TLuEaeel Assiduidade
Alunos

Informacéo Aula - Turma S1 Alterar Aula | Definir Sumario
Data: 2023-07-13 Hora de Inicio: 14:00 ﬁ
Duragdo: 1h Sala: EC-CO009
Aula lecionada por:

Folha de presencas - N.° Alunos Presentes:
aceite:

Apresentar sumario aos
alunos antes da aula:

Sumario Portugués:

Assinalar aula como “externa”

Caso o/a docente queira assinalar uma aula fora dos espacos fisicos da NOVA FCSH, pode fazé-lo
acedendo & opcdo de menu Sumadrios e Assiduidade e entrar nos detalhes da unidade curricular
para aceder a lista de aulas programadas. E possivel assinalar a aula como externa até "5 dias

uteis" dias antes da data de aula.
Em seguida deve aceder aos detalhes da aula para alterar o local onde esta vai decorrer. No
ecrd de detalhes da aula, deve selecionar a opc¢do “Assinalar aula como externa”. Ver manual

completo

Marcar aula suplementar

Caso o/a docente pretenda marcar uma aula extra/suplementar, deve aceder a opg¢do de menu Sumdrios
e Assiduidade e entrar nos detalhes da unidade curricular, para aceder a lista de aulas

programadas.

el Assiduidade
Alunos

. . . Sumdrios por
Perfil Turma Docentes Aulas Passadas Sumarios Inseridos Inserir f

Seminiro : s 0 - o

No ecrd seguinte, deve selecionar a opg¢do “Adicionar Pedido de Aula Suplementar”. Os pedidos
de aula suplementar estdo sujeitos a aprovag¢do. Ver manual completo
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https://www.fcsh.unl.pt/content/uploads/2023/07/Infordocente_Alteracao_Aula.pdf
https://www.fcsh.unl.pt/content/uploads/2023/07/Infordocente_Assinalar_Aula_Como_Externa.pdf
https://www.fcsh.unl.pt/content/uploads/2023/07/Infordocente_Assinalar_Aula_Como_Externa.pdf
https://www.fcsh.unl.pt/content/uploads/2023/07/Infordocente_Marcacao_Aulas_Extra.pdf

L aeel Assiduidade
Alunos

Lista de Aulas - Turma S1
v Aulas Passadas”

A Aulas Recentes”

Aula Data Hora de Inicio Duragdo Docentes
12 2023-05-23 18:00 3h

Sumario Em atraso

Aula Data Hora de Inicio Duragdo Docentes
13 2023-05-30 18:00 3h

Sumario Em atraso

Material de Apoio

No link Material de Apoio pode gerir

Disciplina. Com acesso a varios links,

definicdo dos tipos e categorias possiveis. O limite

Inicio » Minhas Disciplinas > Material de Apoio

materiais

m Adicionar Pedido de Aula Suplementar

Folha de presengas

Folha de presengas

de apoio,

o/a docente tem a possibilidade de adicionar,
e remover material de apoio e organizar os materiais por tipo e categoria,

entrando nos

ir

Detalhes

Detalhes

Detalhes de cada
importar
com possibilidade de

permitido de cada ficheiro é 500MB

InforDocente Contacte-nos
Meu Perfil
Dados Pessoais Notificagbes Avaliagdo de Candidaturas x
Dados Profissionais Nao existem notificagdes por ler. Nao existem candidaturas por avaliar.
Servico Docente
Teses e Dissertagdes
Aulas e Vigilancias Devolugdes de Pautas X Qualidade x
H " - .
oraro- N&o existem pautas devolvidas da sua responsabilidade. N&o existem inquéritos a responder.
Notificages
Inquéritos.
Reserva de Espacos Normas e Procedimentos X Submissées de Trabalhos ax
iscinli Documentos por Consultar Nio existem submissdes.
Disciplinas Transferir em Bloce estudantes da Turma X para a Turma Y
Informacdo Geral
v Mapa de Salas da NOVA FCSH . " a a

arios AvaliacOes e/ou Vigilancias - Um Més &%
Sumarios e Assiduidade Mapa de Salas do Colégio Almada Negreiros (CAN) ¢ 8
Avaliacbes . o . N0 existem eventos a apresentar.
_ Regulamgnto do Estudante com Necessidades Educativas Especiais da Universidace NOVA de Lisboa
Material de Apoio sul abalhos
ESruns Discussio Langd hiotas de Fraquancia (Notas Finais) Aulas - Dois dias LR
Submisso de Trabalhos bt A e i Mo e hle et i Sex. 13 mar 2020
Dirio

1000 [ Hm
Mate
de Apol
Ano Letivo: 2019/2020 ¥

As minhas disciplinas - 2019/2020

Nome cédigo
Histéria da Construgdo do Brasil 711051109
Histdria Moderna (Séculos XVII-XVII) * 01100984

Poder e Instituiges em Portugal {séc. XV-XVIll) # 722051266

* - Edicdes Nao Lacradas as quais esta associado como docente responsével.

Turmas
TP

TP

51

Cursos / Menores Regime

LH 17 Semestre
LH 2° Semestre
MHIST 2° Semestre

Inscrigdes Edigdo

22 Detalhes

53 Detalhes

Alacragem das edicoes (tarefa da responsabilidade das unidades organicas e/ou servicos de gestdo) torna definitiva a associacdo do docente responsavel a edicao. Existemn tarefas que s6 podem ser realizadas apds lacragem, por exemplo, o

lancamento de resultados de avaliacao oficiais.

Nota: A vermelho sdo apresentadas as turmas em que o Servico Docente ainda ndo se encontra homologado

Av. Berna, n.° 26 C, 1069-061 Lisboa Colégio Almada Negreiros,
(+351) 217 908 301

tel.: (+351) 217 908 300 tel.:

1099-032 Lisboa
fcsh.unl.pt

gerald

.unl.pt
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Opcdes de Visualizacao Enviar notificagbes relativas a materiais geradas automaticamente (9 pendentes) | Gerir tipos de materiais e médulos

Agrupar por:  Materiais v Ordenar materiais por:  Data da Ultima Atteracio v

Listagem dos Materiais

Remover materiais selecionados

Nome Médulo Tipo Material Ultima Alteraso [55“““’””
& PIP_Calendario de apresentacdes orais 05-03-2020 O & o Detalhes
@ Poder e Instituicdes em Portugal, sécs. XVI-XVIII - Programa, bibliografia e avaliacdo 05-03-2020 [_ ’ m Detalhes
& PIP_04 04_PIP_11_Mar 04-03-2020 (| & o Detalhes
@ PIP_03 03_PIP_04_Mar 04-03-2020 o ’ m Detalhes
a0 PIP_02 02_PIP_26_Fev 22-02-2020 @ & o Detalhes
& PIP_01 01_PIP_15_Fev 1502-2020 @ & i} Detalhes

Legenda:

Visivel apenas para alunos/docentes da edi¢do

Visivel para os alunos/docentes do(s) curso(s) da edicdo
Visivel para todos os alunos/docentes

Oculto para os alunos

FEs e

Adicionar Material de Apoio

I *Nome:  Poder e Instituicges em Portugal, sécs. XVI-XVIIl - Programa, bibliografia ea [ | Neme igual 2o do ficheiro I

Escolher ficheiro | Aula01 pdf

Ficheir

Aulat.pdf m

30 permitidos ficheiros com tamanho inferior a S00ME

Médulo: ¥y Adicionar médulo

* Nome novo madulo: Aula 01

y ateriais por temas, por tipo, por relevandia, etc. O conceito de médulo

" v
& semelhante a0 conceito de "pasta

cionais.

&m termos orgaj

nuM computac

I Tipo de Materi. Material Tedrico v | Adicionar tipo de material I

d/B I U s = = parigfo v Tipodefonte | Tamanhe v
a5 = E o« (9 J
Q4|8 A28 (GEE

Poder e InstituicBes em Portugal, sécs. XVI-XVIII - Programa, bibliografia e avaliagio

Visibilidade:

visivel para todos os aluncs/docentes
Visivel para os alunos/docentes dofs) curso(s) ds edicio
Visivel apenas pa
Oculto para os al

Ao selecionar esta opgéo, o material fica visivel para os alunos inscritos & edig&o da disciplina, alunos do(s) curso(s) associados a edicdo da

disciplina e alunos cujo curso seja base de continuidade ou curso de continuidade de algum curso a que pertence a edigéo da disciplina.
* Campos de preench

Gravar
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Foruns Discussao

No link Féruns Discussdo, escolhendo a Disciplina e entrando em Detalhes, pode criar tdpicos de
discusséo.

O funcionamento dos féruns é idéntico a qualquer fédrum de discussdo na internet, neste caso
limitado aos/as docentes e aos estudantes inscritos na respetiva edigdo. Apenas os/as docentes
podem criar féruns e os mesmos agregam tdépicos. Quanto aos tépicos, os/as docentes podem indicar,

na criacdo do férum, se os estudantes podem ou ndo criar tépicos; podem ser criados diferentes
féruns a funcionar em simulténeo.

Disciplinas Foruns Ocultos aos Alunos

- Nao existem foruns ocultos.
Informacdo Geral

sumarios e Assiduidade
Avaliagbes
Alunos

Foruns Discuss,

Diario

Pautas

Pautas Normais
Estagios, Teses e
Dissertacbes

Pautas nao Conf. Grau

Foruns
Discussdo

Foruns Ativos m

N&o existem féruns ativos.

Foruns Ocultos aos Alunos
Néo existemn féruns ocultos.

Versao de Testes

Novo Férum
*Nome: Discusséo de Avaliages
Descrigdo:  Discuss3o de Avaliagdes.
Validacdo das Notas Atribuidas e critérios de avaliacdo utilizados
Nota:
- Os utiizadores nofficados da criag3o de tépicos criados por alunos ficaro aulomaticamente
2ssinalados como estando 2 seguir esse 19pico, Poderso 3 qualquer aiura deiar de seguil o
1opico 6250 N30 queiram receber nolificades relativas a novas mensagens. A qualquer momento
A P ] - podero voltar a seguir um 13pico.
Permitir Criacdo Topicos Sim @ Nao - Nos topicos criados por docentes estes poderio sempre seleccionar as opgées de notificagdo
Alunos: na criagdo de um topico.

* Notificacdes: Notificaces relativas aos novos tépicos criados pelos a\un-
Notificar apenas o criadeor do forum
Notificar os docentes de todas as turmas
Notificar os alunos de todas as turmas
Notificar os alunos e docentes de todas as turmas
Nao enviar notificagges

* Campos de preenchimento obrigatério.

=

Depois do Férum criado, se o/a docente quiser aceder aos detalhes do férum criado e verificar

se j& existem mensagens ou tdépicos criados pelos estudantes, basta clicar no titulo do férum.
Ver manual completo
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https://www.fcsh.unl.pt/content/uploads/2023/07/Infordocente_Forum_Discussao.pdf

Submissao de Trabalhos
Configuragado e disponibilizag¢do do trabalho

Através do link Submissdo de Trabalhos o/a docente pode adicionar trabalhos e fazer a gestédo
das datas e numero de entregas (sempre dentro dos detalhes de cada Disciplina). As submissdes
de trabalho podem ser realizadas pelos estudantes individualmente ou em grupo, podendo o/a
docente controlar varios pardmetros e prazos de entrega.

As funcionalidades asseguram uma gestdo simples e eficiente dos trabalhos submetidos, e permitem
avaliar os mesmos ou colocar observacdes, etc.

Aceder a Disciplinas > Submissdo de Trabalhos e em seguida aceder aos detalhes da disciplina a
qual quer criar submissdes de trabalhos e selecionar Adicionar.

Versao de Testes

NQVAFCMSH g Mégin g 5 | sair

Inicio » Minhas Disciplinas
InforDocente F FrEERTES

\ipidSpdiphadaiiate:
mtes @it

Submissdo
Trabalhos

Meu Perfil

Ano Letivo: 201912020 v
As minhas disciplinas - 2019/2020
Inquéritos Nome Cadi Tuon Cursos [Nenos ooy oscricies Fics
Reserva de Espagos
Diplomacia num Mundo Global 722071124 T PGGDS 1 Semestre 15 | Detalhes
Disciplinas Trees Diplomete E=g o TOPR emeste Tetaes
Informacso Geral * - EdicBes Ndo Lacradas as quals estd assaciado como decente respensavel.
Sumérios e Assiduidade Alacragem das edicdes (tarefa dar das unidades orga servigos de gest3o) torna definitiva ¢30 do docente responsével 3 edic3o, Existem tarefas que 56 podem ser realizadas apds lacragem, per exemplo, o lancamento de resuitados de
Avaliacies avaliagio oficiais.
Alunos . Nota: & vermelho 580 apresentadas as turmas em que o Servico Docente ainda ndo se encontra homologado
Material de Apoio
Versao de Testes
NOVAFCSH g Erig Godinho de NaESs | S3ir
Inicio > Minhas Disciplinas » Submissio de Trabalhos
InforDocente
Diplomacia num Munde Global (722071124)
Meu Perfil 1.7 Semestre - 2019/2020 | PGGDS
Mudar Disciplina
Submissdes de Trabalhos
N&0 existem submissdes de trabalhos definidas.
Reserva de Espacos

Disciplinas

AvaliagBes
Alunos

Material de Apoio

O/A docente deve definir Data/Hora de Inicio e Fim da Entrega dos trabalhos, se permite que os
alunos facam entrega apds data limite, se pretende ser notificado cada vez que um trabalho é
submetido, colocar uma descricdo e até submeter um anexo..

Av. Berna, n.° 26 C, 1069-061 Lisboa Colégio Almada Negreiros, 1099-032 Lisboa geralg@ .unl.pt o
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Adicionar Submissdo dg Trabalho
* Nome: _ Submisséio de Trab:

alhos
I * Data Inicio Entregas:  03-01-2020 B dd-mm-azaa Hora Inicio: ~ 14H00

| Mostrar 205 alunos apenas a partir da data de inicio ¢

I * Data Limite: ~ 06-01-2020 B dd-mm-aaaa * Hora Limite: ~ 23h50

@ N permitir entregas ou alteragbes a grupes ou ficheircs apds data limite

* Entregas apés Data Limite:
) Permitir até ao fim do dia {4 dd-mm-aaaa entregas e alteragdes aos grupos e ficheiros

Esforco Aluno (horas):

ANXO: | e colher ficheiro | Nenhum fichelro selecionado
fiche tamanho infe
Descrigao: JdlB 1 us=|= = Pardgrsfo - Tipodafonte v Tamacho -
w|a o | F um
—2 %X Q|3 D A2 R EEE
Submissdo de Trabalnos
* Notificar Docentes porcada ® Sim () N3o
Entrega?:

¥ Mério Godinho de Matos (fcsh001591)

*Visivel no dashboard: @« sim © Néo

¥ Mério Godinho de Matos (fcsh001591)

* Permitir aos alunos o acesso a ®  Imediatamente .
(itima entrega feita por estess 05 alunos conseguem descarregar os ficheiros entregues no contexto da submiss3o de trabalhos.

Nio
05 alunos conseguem ver o nome dos ficheiros que entregaram mas ndo os conseguem descarregar.

Apartir de B8 dd-mm-aaza
0s alunos apenas conseguem descarregar as suas entregas a partir da data inserida, inclusive.
* Campos de preenchimento obrigatsrio.

Nota: Toda a informac&o definida & visivel para os alunos
Tenha em atencio que ao permitir entregas apés a data limite, o5 zlunos ficam cientes dessa possibilidade

[T

A partir da data/hora definida para a Data de Inicio de Entrega, os estudantes podem submeter
o trabalho. Ver manual completo

Sistema de detegdo de plagio

Na funcionalidade de “Submissdo de trabalhos”, o/a docente pode escolher se os mesmos serdo
enviados automaticamente ou ndo para o Turnitin.

Neste passo, o/a docente decide relativamente ao mecanismo de detecdo de plégio se:

- Ativa ou ndo o Mecanismo Automédtico de Detecdo de Plagio;

- Os ficheiros enviados para o sistema de detegdo de plagio devem ou ndo devem ser adicionados
ao repositério;

@+ ativar Mecanismo g sim Neste caso, o/a docente
Automdticode Detegio de s fichairas submatidos pelos alunos serdio enviados automaticaments para o sistema de detecio de plagio (TURNITIN) assim que o prazo para entrezas e alterag

deve  decidir  se os

Plagio: ) )
(O NEo Sficheiros submetidos
0O docente. caso pretenda. seleciana explicitamente que ficheiros submetidos pelas alunos serdo enviados para o sistema de dz de plégic (TURNITIN)

pelos  alumoes  devem

. . cumprir os reguisitos do
+ 0s ficheiros enviados parao () sim e e
O sems deceeciodemino vy s s e st i oo s s o s
devem ser adicionados a0 pligio (TURNITIN):
repositdrio: ) W30 (Sim/Ndo?)
05 ficheiros enviados serdo apenas analisados

No final, clicar em “Gravar”. O trabalho fica disponivel nos “Detalhes” da Disciplina, com a
opcdo de “Detecdo de plagio” em modo “Ativo”.
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Depois da data de fim para entregas, o resultado da andlise dos ficheiros fica disponivel para
o/a docente e os relatdérios podem ser consultados através de um link nos detalhes de cada
ficheiro entregue

[DetalhesdaSubmissdo->DetalhesdaEntregaEfetuada->DetalhesAnaliseFicheiro].

Passo 1
~ Entregss Dentro do Prazo - 2 Entregas
n Autares nar Cursas Com
Afomso 2020102323 MEF Ao [ oo |
2 CATALIMA sag3n MEF en o 10004 ]
Passo 2
Entrega Efetuada
Ficheire Dias de Atraso Data de Entrega Downlead Ficheiro  Detegdo Plagio
31-03-2021
N ZssayDoct 2.doox P & Download [ 965 |
Passo 3
Detaines Anslise Ficheiro
LN & EccayDoci2.doo (12 KB)
Dias de Atraso:
Datade Entrega: 37-03-2021 0939
Resultade da Analise: 3
Rosultado da Analise Mac
Disponibilizade aos Autores:

Diario

Através do link "Diario” podem ser definidos féruns privados entre o/a docente e cada estudante
de uma edigdo, que podem ser também partilhados com outras edigdes. Os Didrios facilitam a
comunicagdo e conversagdo entre ambos, podendo servir para tutorias, orientagdes de trabalhos
ou outras fungdes. Tanto docentes como estudantes podem ser notificados das atualizacgdes
efetuadas. A Criacdo/Alteracdo/Remocdo de mensagens nos Didrios pode também ser feita apelos
estudantes. Ver manual completo
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Notificacdes

No link Notificagdes, o/a docente pode consultar as suas Notificag¢des Recebidas (que se encontram
disponiveis para consulta durante 6 meses), assim como pode pesquisar e enviar Notificag¢des aos
estudantes das suas disciplinas, aplicando varios filtros e usando o link Pesquisar ou Adicionar.

As notificagdes sdo um modo de comunicag¢do com os alunos quando é necessario avisar sobre alguma
alteracdo as aulas, ou a data de submissdo dos trabalhos, ou a marcacdo de uma reunido, entre
outros assuntos.

Funcionam basicamente como um sistema interno de email com a turma, com a vantagem de as
mensagens ficarem registadas e organizadas por disciplinas e turmas. Ver manual completo

Versao de Testes Contacte-nos
InforDocente

Meu Perfil Notificacbes Avaliagdo de Candidaturas x
Dados Pessoais Nao existem notficagdes por ler. Niio existem candidaturas por avaliar

Dados Profissionais

servico Docente

Teses e Dissertaces DevolucBes de Pautas X Qualidade X
Aulas e Vigilancias Nao existemn pautas devolvidas da sua responsabilidade. Nao existem inguéritos a responder.
Horario
Inquéritos mas e Procedimentos & X Submissdes de Trabalhos -3 4
Reserva de Espacos Documentos por Consultar Na&o existem submissdes.
Transferir em Bloco estudantes da Turma X para a Turma ¥
Disciplinas Mal
pa de Salas da NOVA FCSH - " - - -

. X Avaliaces e/ou Vigilancias - Um Més & X

Informagdo Geral Mapa de Salas do Colégio Almada Negrairos (CAN)
- Na&o existem eventos a apresentar.
Sumérios e Assiduidade Regulamento do Estudante com Necessidades Educativas Especiais da Universidade NOVA de Lisboa P
:’""""““ Submissdo de Trabalhos
unos .

Material de Apoio Langamento de Notas de Frequéncia (Notas Finais) Aulas - Dois dias -3 4
Forune Diecuseso it o P £ b IR A AL B et Qua, 11 mar 2020
Submissio de Trabalhos 10:00 HM
Diério sumarios por Inserir & X 2h [TP11TB T11

Dados Pessoais
Dados rfisionas atcocsd e ] Verséo de Testes
Servico Docente Recebidas] Alunos

Teses e Dissertacoes

Aulas e Vigilancias

Horério Pesquisa de Mensagens
Notificabes .
b Criada Em: v
Inquéritos
Reserva de Espacos Data Inicio: £ dd-mm-aaas Data Fim: B dd-mm-aaaa
Disciplinas Estado da Mensagem: @ Qualquer () Enviada ) Por Enviar
Informacéo Geral Destinatério:  Nimero de Aluno v Filtro:
Sumérios e Assiduidade
Avaliagbes Assunto:
Alunos
Material de Apoio Autor Mensagem:  Qualquer v Filtro:
Féruns Discussdo
Submissao de Trabalhos Disciplina:  Qualquer v Filtro:
Diario
Tipo Mensagem: v
Pautas Nota: Mensagens automaticas da aplicacdo encontram-se disponiveis para consulta durante 6 meses
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Lancamento de pautas normais (notas finais)

No link Pautas > Pautas Normais ou Pautas ndo Conf. Grau o/a docente acede ao registo das
avaliac¢des dos estudantes. No resultado da frequéncia, o/a docente deverid colocar a NOTA FINAL
do estudante a unidade curricular, mesmo que estas resultem de uma média de varias avaliacdes
intermédias efetuadas ao longo do periodo letivo. Ver manual completo (Pautas Normais) / Ver

manual completo (Pautas ndo Conf. de Grau)

Pautas

Pautas Normais
Estagios, Teses e

Dissertagoes

Pautas ndo Conf, Grau

Caso o/a docente tenha duvidas sobre que valores pode lancar em cada um dos estudantes. basta
no campo “Modelo de Avaliacdo Aplicado” selecionar a hiperligacdo com a designac¢do do Modelo
para obter os resultados de avaliacgdo permitidos.

Na pauta, o/a docente tem informacdo relativa a estatutos/regalias que um estudante possua, como
estatuto de trabalhador estudante, mobilidade outgoing, necessidades educativas especiais (ou
outras situacdes relevantes).

Assim que o/a docente LACRA a pauta, é apresentado ao mesmo as opc¢des de assinatura da pauta:

- Assinar com chave mével digital / Mudar formato de assinatura / Assinar mais tarde. Ver manual
completo
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