. NOVAFCSH Lancamento de notas de frequéncia de Cursos nao conferentes

de Grau (Cursos Livres / Escola de Verdao) — NONIO NCKIG
NOVA FCSH

Lancamento de Notas de Frequéncia (Notas Finais) de Cursos nao
conferentes de Grau (Cursos Livres / Escola Verao)

Passo 1: Depois de a edi¢do da disciplina (unidade curricular) estar LACRADA, o/a docente deve aceder a op¢do de menu Pautas > Pautas nao
Conf. Grau:

Pautas

Pautas Mormais
Estagios, Teses e
Dissertacfes

Pautas nao Conf. Grau
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FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA

Passo 2: Vai aparecer uma lista das edi¢des em que o/a docente ja pode langar notas com a indicagdo do estado da mesma (de acordo com a
legenda). O/a docente deve aceder aos detalhes da disciplina onde pretende registar as notas.

Inicio ¥ Lista de Edig8es
Contacte-nos

InforDocente

Meu Perfil

Lancamento
Resultados

Lista de Edi¢des 2019/2020

Unidade Curricular

Ano Letivo: 20192020

Cursos Estado das Pautas

A1 - Nivel Iniciagao (02100618) [Turmoa D]
°5 Detalhes

Disciplinas LCLECSAT
Informacio Gera Docente Responsavel: Susana Correia
Legenda:

Pauta(s) Lacrada(s)

Pauta(s) com notas registadas e por lacrar

Pauta(s) sem notas registadas

Pautas ndo Conf. Grau
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Passo 3: Ao aceder aos detalhes da disciplina, o/a docente vai ter acesso a um conjunto de informag&es sobre a disciplina, como por exemplo
o n2 de inscritos e a pauta da avaliagdo, a qual deve aceder através da op¢ao “Detalhes”

Dados Pessoais
- Versao de Testes
Resultados

A1 - Nivel Iniciagao
Ccodigo: 02100618 Palavra-Chave: TurmaD
Ano Letivo: 2019/2020 Periodo Letivo: 2° Semestre
Unidade Orgénica: Faculdade de Ciéncias Sociais @ Humanas
Docente Responsavel: Susana Mesquita de Deus Correia
Cursos: A1 - Nivel Iniciagdo - Curso Semestral - Lingua e Cultura Portuguesas
Total de Alunos: 26

Resultados por Definir: 26

Submissdo Modelo de Avaliagdo Aplicado: IModelo para disciplinas s6 com uma época de avaliacio (NCG) e escala 0-20

Diario

Pautas

Avaliacges Adicionar Avaliagio

i ) Data da Avaliagdo Pautas Total Notas Registadas
09-06-2020 Pauta da Avaliagio 0 Detalhes
Pautas ndo Conf. Grau Legenda:

¥ pauta Aceite

Consultas -/ Pauta Lacrada

Cursos @ Pauta com notas registadas e por lacrar
Pauta sem notas registadas

Menores

Pautas Normais

Alunos

Resumo Resultados

Alunc Namero Curso Resultado
Friemdter-Beramasn 2019143284 LCLECSAT
rmas e Procedimentos
e A At § i “HterErtrrPepe— 2019148538 LCLECSA1
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Passo 4: Ao aceder aos detalhes da pauta de avaliacdo, o/a docente vai entdo poder registar as notas dos estudantes e para isso deve aceder a
detalhes;

Lancamento
Resultados

Detalhes Avaliagdo

[ Remover || Atterar Data da Avaliagio

Unidade Curricular: A1 - Nivel Iniciacdo [Turmo DJ
02100618

Data da Avaliagdo: 09-06-2020
Total de Alunes: 0

Modelo de Avaliagio Aplicado: Maodelo para disciplinas sé com uma época de avaliagdo (NCG) e escala 0-20

Pautas de Resultados
Pauta de Resultados Total Notas Registadas Disponibilizada Alunos Lacrada Aceite SGA
Pauta da Avaliagio 0 Detalhes
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Passo 5: Ao aceder aos detalhes da pauta de avaliacdo, vai ter acesso a lista de estudantes dessa unidade curricular, de modo a registar as
avaliagBes. A nota s0 fica gravada e corretamente langada quando o campo passa a m

A medida que os resultados forem sendo langados, o campo onde se regista a nota passa de m para m Assim que se faz <TAB> ou
<ENTER>, o resultado fica gravado. NOTA: No resultado da frequéncia, o/a docente devera colocar a NOTA FINAL do aluno a unidade

curricular (Disciplina)

O/a docente pode selecionar o link no campo Modelos de Avaliagdo Aplicado para verificar as opgdes que o modelo aceita como opg¢do de
resultado.

Versao de Testes
Resultados

Pauta da Avaliagao
Unidade Curricular: A1 - Nivel Iniciagdo [Turma DJ
02100618
Ano Letivo: 2019/2020 Periodo Letivo: 2°Semestre
Disciplinas Docente

Informacdo Geral
ssiduidade Cursos: Al - Nivel Iniciagdo - Cursc Semestral - Lingua e Cultura Portuguesas

Data da Avaliagdo: 09-06-2020
Disponibilizada aos Alunos em:
Lacrada em:

Dirio Aceite pelos Servicos Académicos
em:

Pautas Observagdes Pauta:

Modelo de Avaliagdo Aplicado: Modelo para disciplinas s6 com uma época de avaliacio (NCG) e escala

Pautas ndo Conf. Grau

Resultados

Consultas Alune Namers Cureo m—
—— 2019143284 LCLECSA1 APTO
S 2019148538 LCLECSAT
I —— 2019148950 LCLECSAT _
A — 2019137950 LCLECSAT
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Passo 6: Apds o registo de todas as notas, ou daquelas que ja estdo definidas, o/a docente pode disponibilizar os resultados aos/as
estudantes. Neste momento, as notas ainda ndo sdo definitivas, ou seja, poderdo ainda ser alteradas/corrigidas;

Dados Pessoais
Dados Profis:
o profissionai — Versao de Testes

Resultados

Teses

Dissert:

Aulas e Vigildncias
Horério Pauta da Avaliacao Disponibilizar aos Alunos | | Iterar Observagges Pauta

Notificagdes

Unidade Curricular: A1 - Nivel Iniciagdo [Turma D]

02100618

Reserva de Espagos
Ano Letivo: 201%/2020 Periodo Letivo: 2° Semestre
Disciplinas Docente Responsavel: TN

Cursos: Al - Nivel Iniciacdo - Curse Semestral - Lingua e Cultura Portuguesas

Sumaérios e Assiduidade

Avaliagbes Data da Avaliagio: 09062020
Alunos
Material de Apeio Disponibilizada aos Alunos em:
Foruns Discussio

Lacrada em:
Submissdo de Trabalhos
Diario Aceite pelos Servicos Académicos

em:

Pautas Observagdes Pauta:

Pautas Normais
Estagios, Teses e Modelo de Avaliacdo Aplicado: Maodelo para disciplinas s6 com uma época de avaliacdo (NCG) e escala 0-20

Dissertagdes

Pautas ndo Conf. Grau

Resultados
Consultas Aluno Namero Curso Resultado
Cursos
. .| 201e143284 LCLECSAT KT
Menores
Alunos
—— 2019148538 LeLecsan
Pautas
Docentes
= . . | 2019148980 LCLECSA1 _
Listagens e Estatisticas
ualidade
Q . | 2019137950 LCLECSA1
Normas e Procedimentos
Anzlise da Atividade Letiva T
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Passo 7: Surge em seguida um ecra de confirmacdo da disponibilizacdo das notas (provisdrias) e o/a docente dispde de um campo para
adicionar as informagdes ou os comentdrios que considerar relevantes.

Langamento
Resultados

A Apenas foram inseridos 17 resultados tendo ficado @ alunes sem nota. Sera criada automaticamente uma pauta suplementar.

Deseja mesmo disponibilizar os resultados da pauta?

* Esta operacdo ndo poderd ser anulada:
* Apenas serdo possivels alteracBes individuais as notas:
* Ser3 enviada uma notificacdo por e-mail aos alunos com a sua nota.
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Observacoes Pauta:

Nota: As observacbes serdo enviadas aos alunos através de uma notificacie

Disponibilizar

7104V N\'hi=: Para que se possa LACRAR uma pauta, o/a docente tera sempre que efetuar a disponibilizagdo das notas aos/as estudantes.

150.20.001
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Passo 8: Neste momento, a pauta esta disponibilizada aos/as estudante. Tal como foi referido atras, existe ainda a possibilidades de o/a

docente alterar a pauta

Langamento
Resultados

(para casos individuais). A partir do momento em que lacre a pauta, deixa de poder fazer alteracdes.

Pauta disponibilizada aos alunos com sucesso.

Pauta da Avaliacdo

Unidade Curricular:

Ano Letivo:

Docente Responsavel:

Cursos:

Total de Alunos:

Data da Avaliagdo:
Disponibilizada aos Alunos em:
Lacrada em:

Aceite pelos Servicos Académicos
em:

Observagbes Pauta:

Modelo de Avaliacdo Aplicado:

m Alterar Observages Pauta || Transferir Alunos para outra Avaliagéo

2019/2020 Periodo Letivo: 27 Semestre

A1 - Nivel Iniciagdo - Curso Semestral - Lingua e Cultura Portuguesas

A1 - Nivel Iniciacdo [Turma D]
02100618

17
0%-06-2020

09-06-2020

Maodelo para disciplinas sé com uma época de avaliagde (NCG) e escala 0-20

Uma vez disponibilizada a pauta, os/as estudantes podem consultar as notas ja langadas, acedendo a sua area.
Nesse caso as notas aparecem a vermelho por a pauta ainda ser provisdria, isto é, ndo ter sido ainda lacrada pelo/a docente.

150.20.001
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Langamento de notas de frequéncia de Cursos nao conferentes
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NOVAFCSH

FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA

Exemplo do que o/a estudante vé na sua area:

ATICS B AT s YR
Alunos LaC@Aialury &m L-na:aa Lineratsras & Culliaras versao de Tenes

Mudar Curso | Mudar Alunc

o o Rt Inrscrl{l:E ﬁ l:]!ﬁu-:n:lei

Médiag e ESDUIDG & aignmey  Mobilidade  Estado

=
O

]

Conclis Regalias Outgoing  Matricida
Ang Lethve: 201903030 -
Inscrigdes
nscricies em Frequéncia
I R EC
e Froggnide Snitiren Bertuguids do ks X5 - 1.5 Sarnirinre &
' - 11111122 Erancés A1 [Turma 4] . 1. Semetre ]
Atendimento Mg nreducdo seg Emuses Leerhnag |Turta 4] . 1.5 Sarmire [ 12 12 DetalFet
R CERREC LT ) T COULIY A7 LHTLIs G CINEUS LR [J0Tg AL v To SRTTHERTR L]
MU18000% Adwtedeiagia oo Tranalha Cantifics [Fums 4] . 1.4 Samimr ]
* « Esta ¢or indica que & nota ¢ provisdni
Gestdo i e

- ESta 2or indica que 4 pauta ainda ndo fol confirmacds peles Sendios ALademiong
1 A * . Esia cor indica gue a nota ¢ definitiea
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Passo 9: Apds o registo de todas as notas e depois de o/a docente ter disponibilizado os resultados aos/as estudantes, pode optar por LACRAR
as avaliagbes. Enquanto ndo lacrar os resultados estes continuardo a ser provisérios. Ao optar por LACRAR as notas, estas serdao consideradas
como finais e o/a docente ja ndo podera depois fazer alteragdes as mesmas; Para LACRAR a pauta deve selecionar a opgao “Lacrar”

Versao de Testes
Langamento
Resultados

Pauta disponibilizada aos alunos com sucesso.

Pauta da Aval iagéo m Alterar Observagées Pauta Transferir Aluneos para outra Avaliagéo

Unidade Curricular: A1 - Nivel Iniciacio [Turma D]
02100618

Ano Letivo: 2019/2020 Periodo Letivo: 2° Semestra
Docente Responsavel: ettt
Cursos: AT - Nivel Iniciaco - Cursc Semestral - Lingua e Cultura Portuguesas
Total de Alunes: 17
Data da Avaliagdo: 05-06-2020
Disponibilizada aos Alunos em: 09-06-2020
Lacrada em:

Aceite pelos Servicos Académicos
em:

Observagbes Pauta:

Modelo de Avaliacao Aplicado: Modelo para disciplinas sé com uma épeoca de avaliagio (NCG) e escala 0-20

10
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Passo 10: Surge um novo ecrd de confirmagdo de que a pauta sera lacrada e informando que, a partir desse momento, o /a docente ndo
podera fazer altera¢Ges aos resultados;

Lancamento
Resultados

A Atencdo

Depois de lacrada a pauta, ndo pedera realizar mais alteragdes aos resultados.

Deseja mesme lacrar a pauta?

A partir do momento que o/a docente lacre a pauta, o/a estudante pode consultar as notas ja lancadas, acedendo a sua area.

Assim, no exemplo que se segue, quando o/a estudante aceder a Dados Curriculares > Avaliacdes, ira verificar que ja tem a nota na unidade
curricular cuja pauta foi disponibilizada pelo o/a docente.

Neste caso, a nota aparece a visto que ainda ndo foi confirmada pelos servicos académicos;

11
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Exemplo do que o/a estudante vé na sua area:

Licenciatura em Linguas, Literaturas e Culturas
Mudar Curso v

3 Avali I Estatutos  Médias e
Resumo  Inscricbes Creditacdes eRegalias Conclusao

de Grau (Cursos Livres / Escola de Verdao) — NONIO
NOVA FCSH

Inscricoes em Frequéncia

Nome

Curricular

711091109 Cultura Portuguesa do Século XX

711111122 Francés Al [Turma A)

71109111 Introdugdo aos Estudos Literdrios [Turma A]
711131043 Introducdo as Ciéncias da Linguagem [Turma A)
711160003 Metodologia do Trabalho Clentifico [Turma A)

* f Ario
I - Esta cor indica que a pauta ainda nao foi confirmada pelos Servigos Académicos. I @
- ESta cor indica que a nota € definitiva.

Observagdes: Para resultados ndo numéricos, quando colocar o cursor sobre o resultado serd apresentada uma descri¢ao do seu significado.

150.20.001

Regime

1.7 Semestre
1.7 Semestre
1.7 Semestre
1.* Semestre

1.° Semestre

-

a o 6 o6 O

Ano Letivo: 20192020

Aval

Fina

2
O
=

o
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Passo 11: Surge em seguida um ecra de confirmacdo da lacragem das notas, com a indicacdo que devera imprimir a pauta, assina-la e depois
entrega-la nos servigos académicos. SO depois da confirmacdo por parte dos Servicos Académicos é que a nota se torna definitiva.

Lan¢camento
Resultados

Pauta Lacrada

£ obrigatério enviar aos servicos académicos uma pauta impressa, assinada pelo docente responsavel.

Imprimir Pauta

13
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Passo 12: Para que as notas / pautas sejam definitivas e as notas dos/as alunos sejam também consideradas como tal, o/a docente deve
imprimir a pauta, assina-la e entrega-la nos Servicos Académicos.
A pauta é gerada em PDF para que o docente a possa imprimir e assinar.

Associado a pauta, temos um cédigo de barras que podera ser lido por um leitor de cédigo de barras, no caso de essa funcionalidade estar em
uso na FCSH. Esse mesmo cédigo é gravado nos detalhes da pauta e é com ele que os servicos vao dar entrada da mesma.

@[ *000012022014*]

NOVA FCSH Pag.1de 2
Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas

Alunos: 17

ANO LETIVO 2019/2020

Modelo para disciplinas s6 com uma
época de avaliagao (NCG) e escala 0-
20

CURSO: A1 -Nivel Iniciagao - Curso Semestral - Lingua e Cultura Portuguesas ANO CURSO:

DISCIPLINA: 02100618 * A1 - Nivel Iniciagéo (Tma 2l
REGENTE: fcsh001233 Susana Mesquita de Deus Correia
REGIME: 2° Semestre

N.° Aluno |Nome do Aluno R Ano Data Resultadom |a)
2019143284 (Alexander Bergmann N1 09/06/2020 APTO N
2019148538|Alexandru Popa N1 09/06/2020 12 (doze) N

T

Assim que o/a docente entregar a pauta assinada nos servigos académicos e estes fizerem a aceitagdo da pauta, o processo esta finalizado e
as notas serdo consideradas como definitivas.

14
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A partir do momento em que os servicos fazem a aceitacdo da pauta, o/a estudante, ao aceder a sua area, pode consultar as notas ja como
definitivas. Neste caso, a nota aparece a PRETO visto que ja foi confirmada pelos servigos académicos;

Nota Importante: Devido a situagGes pontuais, poderd surgir a necessidade de o/a docente lacrar a pauta sem que todos os resultados

estejam preenchidos. Caso o/a docente lacre uma pauta com resultados por preencher, automaticamente o sistema cria uma pauta
suplementar para esses estudantes.

Langamento
Resultados

Detalhes Avaliacio [ Remover )| Atterar Data da Avaliaggo

Unidade Curricular: A1 - Nivel Iniciacio [Turma O]
02100618

Data da Avaliagdo: 09-06-2020
DISCIp|II‘IaS Total de Alunos: 17
Informac3o Geral

Modelo de Avaliagdo Aplicade: Modelo para disciplinas 56 com uma época de avaliacio (NCG) & escala 0-20

Materi

Pautas de Resultados

Féruns o
Pauta de Resultados Total Notas Registadas Disponibilizada Alunos Lacrada Aceite SGA
Submiss3o de Trabalhos e — — — — —
i I Pauta da Avaliaio - Suplementar 1 0 Detalhes I
Pautz da Avaliagdo 17 09-06-2020 09-06-2020 Detalhes
Pautas

15
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