Lancamento de notas de frequéncia — NONIO

NOVAFCSH NOVA FCSH

FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA

=
o

O

=

Assinatura de Pautas por Chave Mével Digital / Cartdo de Cidaddo e em Papel

Assim que o/a docente LACRA a pauta, é apresentado ao mesmo as op¢des de assinatura da pauta.

e (1) Assinar com chave moével digital
e (2) Mudar formato de assinatura
e (3) Assinar mais tarde

Lancamento
Resultados

Pauta Lacrada
Para que os resultados sejam considerados validos a pauta tem de ser assinada pelo docente responsavel. Se ndo assinar a pauta eletronicamente, & obrigatério entregar nos servigos académicos uma pauta impressa, assinada pelo docente responsavel,

CHAVE MOVEL
ee 80
Assinar com chave Movel Digital

Muito importante:

S6 o docente responsdvel é que pode aceitar por CMD ou CC. Se ndo for o docente a assinar, entdo tem que ser feito o download, assinar e entregar nos
servigos para aceitarem.

Esta regra é importante pois quando a assinatura é feita pelo docente responsavel da UC, seja por CMD ou CC, nao ha necessidade de aceitacdo da pauta
pelos servigos académicos, ja que o proprio NONIO valida que quem assina (com CMD ou CC) é o docente responsavel.
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(Wil Assinar com chave Movel Digital

Atualmente a assinatura estd configurada e ndo é permitido ao utilizador alterar. Os campos apresentados apenas servem para indicar ao utilizador a
localizacdo.

Assinatura visivel no documento: Sim Versao de Testes

Orientagao do PDF: Vertical

7 8 9
ol | = <: Indica a posigdio onde vai ser colocada a
assinatura

Motive: Pauta

Posigéo da assinatura no documento:

Colocar Assinatura na Pagina: 1

Documento:
downloadDocumentoCMD.do

4000143671012+

E

Data da Avaliacao NOVA FCSH Pag 1de 1
Final Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas Alunos: 3

02-08-2023 ANO LETIVO 2022/2023 RESULTADOS FINAIS

UNIDADE ORGANICA: D de Ciéncias da C

CURSOQ: Pés-Graduagio em Comunicago Intena e Bem-estar nas Organizagdes ANO CURSO: 1°
DISCIPLINA: 02109208 * Bem-estar nas Organizagbes
REGENTE: fcsh001226 Ivone Marilia Carinhas Fereira da Silva

+ Confirma que séo estes documentos ||
que pretende assinar:

= Campos de preenchimento obrigatério.

;2

A imagem (assinatura) é colocada no footer da pauta no local onde o docente normalmente assina a pauta. O préprio sistema coloca la a assinatura.
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https://testes-infordocente.fcsh.unl.pt/nonio/pautas/lacrarPauta.do?args=40542661369391951
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De seguida o/a docente tem de inserir os dados de autentica¢do da assinatura digital e confirma a assinatura com o cddigo de seguranca recebido

Assinatura Digital

Assinatura Digital com Chave Mével Digital

Documentos e Posicdo de Assinatura - ( Pedir Assinatura ) - Confirmagdo de Assinatura - Documentos assinados

O Introduza os dados de autenticagio da assinatura digital
Mais informacdo sobre o processo de assinatura da chave movel em https://www.autenticacao.gov.pt/cmd-assinatura.

Dados de autenticacdo

* Nimero de Telemével: ~ Portugal +351 ~ O
*PIN: | s

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Y Conirr

Assinatura Digital

Assinatura Digital com Chave Mével Digital

Documentos e Posigio de Assinatura > Pedir Assinatura > Confirmago de Assinatura > Documentos assinados

© Devera receber o cédigo de seguranca por SMS ou na aplicagdo mével
Tem apenas 3 minutos para poder confirmar a operagio. Apés a fi d0 os d serdo assi Esta agdo é itiva e ir i
Mais informagdo sobre o processo de assinatura da chave mével em https:/www.autenticacao.gov.pt/cmd-assinatura.

Confirmacdo de assinatura
* Cadigo de seguranca: | 816144 |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Casc ndo tenha recebido o cadigo por SMS ou aplicagio mével: Requisitar ney

C>
Podem depois visualizar a pauta assinada
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Assinatura Digital com Chave Mével Digital

Documentos & Posicio de Assinatura - Pedir Assinatura - Confirmacdo de Assinatura - ( Documentos assinados )

A pauta foi assinada digitalmente com sucesso.

A mesma sera processada automaticamente nos proximos minutos e considerada como aceite pelos servigos.
O documento original e o assinado digitalmente ficam disponiveis no ecra de detalhes da pauta.

Documento assinado

Documento:

Pauta impressa em: 22-06-2023 22:01 do por: Carlos Miguel Marques Corrgia
Lisboa __ , , Os Docentes, 568124
2023-06-22.22:1717 +0100
uta
(Ivene Marilia Carinhas Ferreira da
e se

Ao selecionar [voltar] temos acesso a pauta lacrada e a pauta assinada

Assinatura

Formato: Assinatura digital com Chave Mével Digital

LNl -LERN & 000143671012_22-06-2023_22 01_22.pdf
Data da assinatura: 22-06-2023 22:17:17

CENEPTHLELERE & 000143671012_22-06-2023_22_01_22_signed.pdf

Tal como referido anteriormente, quando a assinatura é feita pelo docente responsavel da UC, seja por CMD ou CC, nao ha necessidade de aceitagao da
pauta pelos servicos académicos, ja que o préoprio NONIO valida que quem assina (com CMD ou CC) é o docente responsavel e a pauta fica
automaticamente aceite e o processo terminado.
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(2) Mudar formato de assinatura

Se o/a docente n3o pretende assinar com CMD pode alterar o modo de assinar.

(ELTEINENIGE  Registo Devolugbes
RESTIELLEE de Pautas Pautas
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Pauta Lacrada

Para que os resultados sejam considerados validos a pauta tem de ser assinada pelo docente responsavel. Se ndo assinar a pauta eletronicamente, € ocbrigatorio enviar aos servicos académicos uma pauta impressa, assinada pelo docente responsavel.

CHAVE MOVEL
LN
Assinar com chave Mdvel Digital

No ecra seguinte pode depois alterar o formato para:

”

e (2.1) Alterar para “Assinatura digital com Cartao Cidaddo
e (2.2) Alterar para “Assinatura em papel”

(2.1) “Assinatura digital com Cartao Cidadao”

150.20.001


https://testes-infordocente.fcsh.unl.pt/nonio/pautas/lacrarPauta.do?args=40549702029133453
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Lancamento
Resultados

O Assinatura digital

A assinatura eletronica permite ao docente assinar a pauta e submete-la na aplicagdo, acelerando o processo de aceitacao e eliminando a necessidade de entregar uma vers3o impressa aos 5GA.

Assinatura

* Formato: O Assinatura digital com Chave Mdvel Digital {diretamente no Infordocente)
K CHAVE MOVEL
o . em www.autenticacao.gov.pt/cmd-assinatura.

nformacdo sobre o proces:

Cartdo de Cidadio em www.autenticacao.gov.pt/web/guest/cartac-cidadao/assinatura-digital.

() Assinatura em papel

* Campes de presnchimento chrigatdrio.

Gravar

Em seguida deve na secgao “Assinatura” clicar em Assinar com Cartao Cidadao

Assinatura | m...,mcmmda

Formato: Assinatura digital com Cart3o Cidaddo
CETNCTETELENE o 000139410017_16-06-2023 15 57 _03.pdf

150.20.001
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Vai ter acesso ao ficheiro em PDF da pauta ja lacrada.

Lancamento
Resultados

=
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O Assinatura digital

Deve fazer o download da pauta lacrada, depois proceder & sua assinatura com o Cartdo de Cidade, usando um leitor de cartdes, e em seguida submeter a pauta assinada no campo assinalado.
Se ndo tiver um leitor de cartdes, pode deslocar-se aos secretariados dos Departamentos e usar os leitores ai disponiveis.
Informacao sobre o processo de assinatura com Cartao de Cidad3o em autenticacao.gov.pt.

Assinatura Digital - Cartdo Cidadao

INTYPEAY PR & 000145150011_24-06-2023_21_51_34.pdf @

* H .
Pauta Assinada: Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

* Campos de presnchimento obrigatdrio.

Gravar

Passos seguinte:
2 - Fazer download da Pauta — Opg¢éo “Pauta Lacrada”
22 - Assinar a mesma com Assinatura Digital — Cartdo de Cidaddo
©- Carregar o ficheiro gerado com a assinatura na op¢do “Pauta assinada”

2- Gravar

Assinatura

Formate: Assinatura digital com Cartic Cidadao

CPMEYETIEC I 4 000139410017_16-06-2023_15_57_03.pdf

Data da assinatura: 16-08-2023 16:09:27

LETNER.CHLELERE § 000139410017_16-06-2023 15 57 03 signed.pdf
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(2.2) “Assinatura em papel”

O/A docente acede a pauta, imprime, assina e entrega nos servicos académicos.

Langamento Registo Devolugdes
GESTIELLW  de Pautas Pautas
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Pauta Lacrada

Para que os resultados sejam considerados validos a pauta tem de ser assinada pelo docente responsavel. Se ndo assinar a pauta eletronicamente, € obrigatério enviar aos servigos académicos uma pauta impressa, assinada pelo docente responsavel.

Lancamento Registo Devoluches
GESTEL VA de Pautas Pautas

O Assinatura digital
A assinatura eletrnica ird permitir ac docente assinar a pauta e submete-la na aplicagdo, acelerando o processo de aceitagdo e eliminande a necessidade de entregar uma versdo impressa aos SGA.

Assinatura

* Formato: () n CHAVE MEVEL Assinatura digital com Chave Mével Digital (diretamente no Infordocente)
seee nformaco sobre o processo de assinatura com chave mével em www.autenticacao.gov. pt/cmd-assinatura.

() Assinatura digital com Cart3o Cidaddo
Informacao sobre o processe de assinatura com Cartdo de Cidaddo em www.autenticacao.gov.pt/web/guest/cartao-cidadao/assinatura-digital.

@ Assinatura em papel @

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

L
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Deve em seguida fazer download da pauta (Opg¢do: Pauta Lacrada), assinar e entregar nos servigcos académicos.

Assinatura

Formato: Assinatura em papel

TSNP o (00148270014 _29-06-2023_17_20_22.pdf @
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